马克思主义学院
课堂教学相关注意事项
1、 教师注意：上课务必配齐六件套（教材、教案即PPT、大纲、授课计划、学生名单、课程表），教师两周内务必提交授课计划。
2、 告知学生课堂秩序：前三排必须坐人（教务处必查），上课时不可以饮食，不可以戴耳机，不可以看手机。
3、 告知学生考试规则：
平时成绩构成：考勤、课堂互动、平时作业等，教师自由安排。
*马原理、毛概（上）期末考试规则：机考加论文的形式。小论文原则在最后一堂课随堂考，领取专用考试纸，可开卷，满分40分；机考于课程结束后由全校统一安排，闭卷，满分60分。
*近代史、思修、毛概（下）期末考试规则：笔试加论文的形式。小论文原则在最后一堂课随堂考，领取专用考试纸，可开卷，满分40分；试卷考于课程结束后由全校统一安排，闭卷，满分60分。
*形势政策考试规则：随堂考试，满分100分，开卷。
*考试要求：期末考试与二次考试必须当场完成，注意带好笔，论文不得带回家完成。（特殊情况可自行决定）
4、 告知学生什么是课表中的“奉贤实践基地”，即课外实践课。教师自主安排，不必待在教室里，一学期共有三次实践课（晚上的课，实践则为两次）。
5、 告知学生实践课安排：
[bookmark: _GoBack]实践分组：每个小组8-10人（可视情况而定），第二节课统计小组数量，课后可到张珈玮老师处领取课外实践本子，每个小组一本（很重要）；建组长小组群，方便与学生联系沟通。
课外实践本子写法：主体内容写清研究设想，包括调查对象，调查方法，调查目的。具体内容老师自行安排。
课外实践成果：最终每小组交一份2000字实践报告（打印），由教师最后夹入黄本子。若采用微电影、演讲比赛、话剧等多元形式，则必须留存剧本、演讲稿等文字材料。务必杜绝学生网上抄袭，或草草了事，尽量体现过程化。
6、 教师必须确保最后一周学生出勤率。
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